
楊梅國中 111 學年度第一學期第 5 次導師會報資料 0104 
一、日    期：中華民國 111年 10月 5日(星期三)                              

二、時    間：上午 7:45起 

三、地    點：本校圖書館 

四、主    席：劉國輝主任 

五、記    錄：宋愛玲組長 

六、出席人員：相關處室主任暨各年級導師（如簽到表） 

七、主席報告： 

八、各處室報告：【教務處】 

教學組 

1. 寒假學藝活動:未開班。 

2. 寒假作業：待廠商完成報價後，將立即請廠商進行美編印製，屆時再發放至各班，請各位導師              

見諒，繳交日期:112年 2月 14日(二)。 

3. 其他重要時程參閱 

(1) 本學期全校第八節課後輔導至 112年 1月 6日(五)結束。 

(2) 教師返校備課日：112年 2月 10日（五）。 

(3) 111學年度第 2學期開學日：112年 2月 13日(一)。 

(4) 第二學期第八節課後輔導時間：(段考及週六補課均不上第 8節) 

 7、8年級： 自 112年 2月 20日(一)起至 6月 16日(五)。 

     9年級： 自 112年 2月 20日(一)起至 5月 12日(五)。5/2-3第二次段考要上第 8節。 

(5) 九年級留校自習：自 112年 3月 1日(三)至 5月 12日(五)。 

註冊組 

1. 因應下學期第一週進行學期補考考試，請任課教師務必於 2/2(四)中午前上傳第三次定期和平

時成績，俾利成績結算及統計補考名單;屆時將於校網首頁公告補考訊息，請導師提醒學生可自

行上網查詢。 

【若家中桌機或筆電無裝設 VPN,強烈建議 1/19(四)離校前即完成輸入第三次定期和平時成績】 

2. 依據 111年 12月 2日桃教中字第 1110115472號函文「111學年度國民中學英語單字普測實施

計畫｣為提升國中學生英語學習成效，教育局委請各校辦理辦理七、八年級英文普測，藉由網路

線上練習網站加強國中生學習動機，進而提升全市國中生的英語能力，其說明如下： 

★實施年段：桃園市國中七、八年級全體學生。 

★實施時間：112年 3月 1日至 4月 28日(預計在各班英語課堂實施，待預約後再行公告)。 

★測驗內容：以教育部 1200單字為範圍，題型分為「英選中」、「中選英」及「字彙選擇」三類。 

★普測平臺（網站）：http://etlady.tw/tyc/。 

【九年級升學專區】 

1. 試模擬 

★1/11(三)發放學生報名志願表並帶回給父母或監護人確認簽名【簽名不得蓋章、請用深藍色或

黑色原子筆簽全名(正楷)、不得塗改、不得劃記其他符號或日期、不得污損、條碼處要清楚】。 

★1/13(五)中午 12:00前收齊學生報名志願表 (以班為單位繳交)【未簽名者、未準時繳交者，

將不予分發】。 

2. 2/21(二)至 2/22(三)九年級 B1-B5階段性診斷評量。 

資訊組 

1. 請各班資訊股長利用時間清潔班級資訊櫃，全校各班資訊股長於 1/17(二)放學時間，將資訊

櫃、觸控電視上鎖，將資訊櫃鑰匙連同【資訊設備期末檢查單】一起交回。 

2. 資訊組統一於 1/17(二)早自習廣播八年級資訊股長，清點班上 IRS即時反饋系統。期末不回收

IRS即時反饋系統，請務必放置於資訊櫃內確實上鎖。 

3. 資訊組辦理 Scratch程式設計競賽校內初賽，報名時間為 12/29-1/4，112/1/6(五)辦理校內初

賽。將由電腦老師協助推派班級參賽選手，市賽比賽日期為 2/18(六)。 

4. 班級電腦 Hiteach系統升級: 

班級電腦內Hiteach3已升級為Hiteach5，舊版Hiteach3將於3/31停止使用。由於新版Hiteach5

http://etlady.tw/tyc/


功能完備，可結合平板教學使用。操作介面和使用方式會和舊版不同，屆時相關 Hiteach5 教育

訓練，再請同仁踴躍參加。 

5. 因 111 年推動中小學數位學習精進方案軟體大量授權，教育局提供老師因教學需求可下載使用

下列軟體:威力導演旗艦版 20及 21、非常好色 3D創客版、自然輸入法 V12，如有使用需求的夥

伴請洽資訊組。 

設備組 

1. 九年級教科書教科書發放時間為 1/19(四)，將分時段開放班級領取。 

2. 七、八年級教科書將於 2/13(一)發放。 

3. 請導師 2月 20日(一)申請截止前繳回【經濟弱勢學生就學費用補助申請書】至教務處設備組親

自收件登記。 

學務主任 

1. 1/7(六)為補行上班上課日，當日沒有第八節課，請提醒同學聯繫好交通方式，避免在校內、外

逗留。 

2. 本學期結業式時程 1/19(四)第 5節環境整理(任課老師請到場指導)、第 6節導師時間、第 7節

衛生組複檢及結業式(視情況辦理視訊或是集合)。 

3. 下學期開學典禮 2/13(一)07:30~08:15環境整理及班級經營、08:25~09:10開學典禮(視情況辦

理視訊或是集合)，09:20正常上課。 

4. 請導師確實瞭解學生到校狀況，如三天未到校且聯繫不上家長，抑或是學生長期不到校皆可以

啟動中輟通報的程序，請至學務處生教組領取中輟通報單或是學校網站生教組檔案中心中亦可

下載，有任何疑問皆可以洽詢學務處。 

5. 法令宣導：如知悉學生有疑似性侵害、性騷擾、性霸凌等情事發生時，務必於第一時間通報生

教組，以免耽誤通報時效而遭罰款。(3~15萬元) 

6. 請導師與家長建立良好的溝通管道，善用「正向管教」方式處理學生偏差行為，也避免不當管

教方式(如體罰…)，本校教師輔導與管教學生辦法在每位導師所領取的新鮮人手冊中有可參

閱，亦可以至本校網站→檔案中心→學務處→生教組，中下載。如老師有任何需要幫忙的地方，

學務處是大家的後盾，歡迎洽詢本處室同仁協助，祝福您˙教學順利~闔家安康。 

總務主任 

1. 感謝導師們今年的協助與配合，祝福導師們新年快樂、健康快樂。 

2. 有關導師辦公室及專任辦公室影印於新學期後有調整，目前導師辦公室及專任辦公室可逕行影

印或列印(暫無需使用影印卡)。 

3. 預計本學期班級財產清點表於 1/9(一)發至各班，各班詳實清點後請導師簽名確認，並由事務

股長於 1/10(二)前交回總務處，以利班級財產盤點作業，謝謝配合。 

輔導主任 

1. 111學年度升國中資優鑑定家長說明會將於 1/10(二) 19:00~20:30本校多功能會議室舉辦，

麻煩導師們可以和學生宣導，有弟弟妹妹的可以鼓勵報考。 

2. 參加 2/6(一) 8:30-13:00永平技藝寒令營、2/7(二)啟英技藝寒令營之同學，當日服裝為體育

服或制服(不可混搭)，勿著便服。服儀不合者取消資格。 

3. 111學年度第二學期親職教育日暨園遊會預計於 112.3.18(六)辦理。3/25(六)補假。請各班導

師可以開始和同學討論園遊會相關事宜。七、八年級每班一個攤位，九年級可自由參加，詳細

辦法於下學期開學時公告。 

4. 感謝各班導師協助完成本學期家庭訪問調查次數。 

5. 1/4(三)12:30~13:50在智慧教室將辦理英資班國際志工講座。 

6. 1/4(三)18:30~20:30在多功能會議室將辦理英資班成果發表會，歡迎英資班學生的導師一同

參與。 

7. 1/4(三)第五節課九年級有生命教育宣講，地點在活動中心三樓。講師：伊甸社會福利基金會 紀

麗娟 老師，主題：「礙」的爆發力。 

8. 1/5(四)18:30在多功能會議室將辦理九年級適性輔導安置暨期末 IEP檢討會議，歡迎學習班

學生的導師一同參與。 

9. 1/9(一)12:30~15:30英資班學生將前往石門國中參與三校交流活動，麻煩班上有英資班學生

的導師注意。 



10. 1/11(三)18:30在多功能會議室將辦理七八年級期末 IEP檢討會議，歡迎學習班學生的導師一

同參與。 

11. 教育局於 111年 1月 3日再次來文(桃教學字第 1100121738號函)重申：因近期學生自我傷害

案件頻傳，請各校加強校園自我傷害高風險學生之覺察與篩選，並留意關懷學生於季節交替之

際，疑有病情變化或情緒失調狀況者，請學校主動協助關懷輔導，並落實「三級預防」工作，

即時提供相關協助，完善心理支持系統。導師為前線的第一級預防，若發現學生狀況不佳時，

歡迎與第二級預防的專輔教師們討論。 

12. 下學期期初將會公告新住民子女獎助學金申請辦法，屆時再請導師踴躍推薦學生申請。 

13. 下學期永平、治平技藝學程尚有缺額，九年級各班若有意願參與之學生，煩請導師與資料組聯

繫。 

14. 依據桃園市政府教育局 111年 4月 6日桃教學字第 1110029629號來文，「有關學生輔導紀錄表

由導師負責，為其進行發展性輔導工作時所作的學生輔導相關紀錄……請導師於該學期至少記

錄一筆輔導資料，並於期末統一由輔導室收回、盤點並檢核」。爰此，輔導室將於期末結束前

依文進行檢核。請各班導師盡早完成每一學生之輔導紀錄表登錄。 

九、學務處各組報告： 

訓育組 

1. 「才藝競賽暨歲末感恩活動」得獎名單已公告校網，歡迎大家點閱。 

2. 「下學期社團選填」預計本週統計，下週公告社團名單。 

3. 「畢冊主編第一次籌備會」預計於 1/12召開(收到廠商電子檔後→預計 1/11收到)，會議中解

說畢冊編輯注意事項，請各班注意： 

(1) 1/18 前繳交導師沙龍照及班級團體照各一張。 

(2) 2/24 前需繳交班級生活照電子檔 20張(6/8畢業典禮用)。 

(3) 下學期 3/1(三)集體閉關一天製作畢冊(1-7節)(暫定&需要前往的班級)。 

(4) 如果使用影像編輯軟體製作，寒假可在家完成，既不用花錢洗照片又修改方便唷^^ 

4. 本學期「學產低收助學金」已匯入學校帳戶，一旦已入學生帳戶再通知導師及學生。 

5. 請老師利用時間先選好下學期的「幹部」，學期結束前可讓新幹部見習，開學第一天便開始進行

幹部訓練，經選定之幹部若學期中有異動，請至訓育組更改名單，避免影響學生權益(牽涉到

學生超額比序幹部認證積分)。 

6. 「志願服務學習」宣導事項：若家長有疑問可建議回覆 

(1) 無論參加校內或校外志工服務，都要先填寫申請表，完成核章程序再拿申請表前往服務。 

(2) 校外服務學習申請表，請於服務開始前 5日送達學務處資料櫃申請。 

(3) 導師隨時都可進雲端學務系統查詢班上學生的志工時數，學期初資料袋也會有志工時數 

 表，敬請公告整個學期唷。 

(4) 申請流程學期初都有讓同學詳閱簽名後公告各班，校網檔案中心-學務處-訓育組亦有公 
 告，提供各班家長參閱。 

7. 本學期聯課活動紀錄簿都有準時繳交並填寫完整的社長，將敘嘉獎一次，近期內會簽導師。 

8. 本學期班會紀錄簿都有準時繳交並填寫完整的紀錄者，將敘嘉獎一次，近期內會簽導師。 

感謝導師辛苦指導班會活動進行，無論是討論題綱的發表、學生自治事項討論、或是檢討改進

班上學生的表現，感謝您^^ 

生教組 

1. 一月份特定人員調查會議，每月一次，請導師簽名，各班若有發現疑似同學，請提出申請。 

2. 寒假法治教育宣導(學生犯罪預防及防制學生藥物濫用、網路賭博與參加不良組織)，以防發

生觸犯法律之憾事。 

3. 請導師協助宣導放學後請學生離開教室勿逗留。 

4. 導師評語及日常行為表現請導師上網協助填寫，盡速於 1月 11號前填寫完畢。 

5. 協助宣導學生請勿跨越教學區，跨越者將會進行處份。 

6. 學務處發放 111學年度寒假生活常規注意事項，請導師協助。 

7. 再次宣導，「要運動請至操場」，屢勸不聽者依校規議處。 

8. 依據桃教學字第 1110016061號來文說明，學校訂定教師輔導與管教學生辦法注意事項第 42點

第 2項規定略以，教師違反教育基本法第 8條第 2項規定，以體罰或其他方式違法處罰學生，



造成其身心侵害者，學校應按情節輕重，依教師法、學校教師成績考核辦法或相關規定處理，

請各位老師若在學生輔導管教上有任何疑問，可協請生教組協助處理。 

衛生組 

1. 請導師轉知欲申請下學期無力支付午餐者，可以開始需重新申請各項證明（低收、中低收、兒

少、特殊境遇、清寒證明…），因絕大部分有效期限皆為 111年 12月為止，今年度即失效，故

請導師提醒同學或家長預先申請備用（應開立 112年度相關證明，有效期限需至 6月低）。另

外，本學期通過之舊案不需再附上『財產及所得稅證明』，以減輕家長之負擔。（新案則仍須

檢附！） 

2. 下學期午餐補助申請截止日→2/20 
3. 班上有任何用餐問題皆可隨時向午餐秘書反映，以利廠商改進，謝謝。 

4. 回收請務必在教室內整理好，而不是在回收室才整理，不合格會無法進行回收，請體諒。 

5. 一般垃圾(包含衛生紙和口罩)必須放入垃圾袋才能進入子母車，感謝配合。 

體育組 

1. SH150活動將於 12/30截止，9-11月統計結果如下，感謝導師們協助推動。 

 8.9 月 10 月 11 月 12月 總計  8.9 月 10 月 11 月 12月 總計  8.9 月 10 月 11 月 12月 總計 

901        0 801 30 24 28  82 701 10 15 14  39 

902        0 802 6      6 702 23 20 14  57 

903        0 803 7      7 703        0 

904        0 804        0 704        0 

905        0 805 24 14 15  53 705        0 

906 5      5 806 18 20 20  58 706 4 5 14  23 

907 12 13 10  35 807 2 16 22  40 707        0 

908        0 808 33 31 38  102 708        0 

909        0 809        0 709 6 20 15  41 

910        0 810 8      8 710        0 

911     40  40 811        0 711 42 32 39  113 

912 38 32 40  110 812 18 14 13  45 712 19 18 20  57 

913        0 813 8 17 12  37 713        0 

914        0 814     15  15 714        0 

915        0                       

@  12月尚未繳交統計表的班級請儘速繳交；若對統計次數有疑問，請找體育組逸婷確認。 

@  體育組統一製作獲獎班級獎懲單，屆時請導師在獎懲單上簽名；若有修正或刪除，請用紅筆修

改並於修改處加蓋職章或簽名。 

@  下學期持續推動 SH150活動，開學第一天即可實施。相關資料開學前將公告在學校首頁的檔案 

中心，請導師自行下載利用。 

健康中心 

1. 新冠肺炎、流感等傳染病疫情升溫。防疫最佳守則:正確勤洗手、自備”戴口罩、落實生病發燒

不上課。請做好自主健康管理(尤其勿共食共飲)，若疑似生病時，請立即戴上口罩並儘快就醫

詳治。也請導師第一時間通知健康中心並完成疫調單。 

2. 本學期潔牙統計到12月31日止，麻煩各班1月4日以前請將所有潔牙次數統計好送回健康中心，

便於統計敘獎之。 

3. 七年級新生健檢矯治回條缺交名單會不定時公告在群組，請於12月31日前，就醫交回條，麻煩

各位七導協助催收，尤其是齲齒矯治。非常感恩您們! 

 


