楊梅國中教室設備暨電梯使用要點
1、 教室設備
1、 使用教室者須負責教室之清潔及設備維護，資源有限請同學愛惜公物。
2、 新使用教室起一週內，請確實檢查教室設備，若發覺教室內設備、前後門、窗戶玻璃、電源插座、窗鎖、門鎖、講台、講桌、桌椅、擴音設備、投影機螢幕…等（詳班級財產/設備清點表），如有破損或無法使用，請事務股長於一週內至總務處報修。
3、 各班級配發鑰匙2支（前門1支、後門1支）於新使用教室時交與班上統一保管，如有更換教室或班級畢業時須繳回總務處，教室鎖頭若有損壞因涉校園安全管理，由總務處統一處理購置。
4、 講桌、學生桌椅、窗簾、黑(白)板及教室牆面，不可任意塗鴉或刻字，如有污損，須恢復原狀。
2、 電梯
1、 為便利身體健康因素或特殊理由而需使用電梯者，經申請登記後，配發感應磁卡1張，將卡片於電梯內感應刷卡機，方可啟動上下按鍵。
2、 無需使用時或離校(如轉學、畢業等)，須將感應磁卡交回總務處。
3、 如有破壞學校設備、使用不當而損壞或遺失等情形需照價賠償，金額如下：
1、 冷氣卡：100元。
2、 電梯卡：600元。
3、 專科教室鑰匙：因須配合更換鎖頭，依實際更換鑰匙及鎖頭所需金額賠償。
4、 其餘遭破壞或遺失之物品，依維修或購入金額賠償(欲自行購入更換者，務必與總務處確認為宜)；若有蓄意破壞者，則視情節輕重，依校規處置。
4、 本要點陳校長核定後實施，修正時亦同。
