桃園市立楊梅國民中學    新進人員應繳證件一覽表
	序號
	證　　件　　名　　稱
	應攜帶項目
	備　　　註

	1
	原單位人事資料移轉單
	
	由原服務單位提供；初任人員免繳

	2
	原職單位離職證明
	
	由原服務單位提供；初任人員免繳

	3
	原單位人事勤惰紀錄卡
	
	由原服務單位提供；初任人員免繳

	4
	公教人員退休撫卹基金轉出單
	
	由原服務單位提供；初任人員繳通知書

	5
	公務人員保險轉出單
	
	由原服務單位提供；初任人員免繳

	6
	全民健康保險轉出證明
	
	由原服務單位提供；代理教師請洽總務處辦理

	7
	公教人員輔購住宅貸款移轉單
	
	由原服務單位提供，未曾辦理貸款者免繳。

	8
	公務人員具結書
	
	初任人員須填繳

	9
	公教人員履歷表(含照片2張：2吋1張、1吋1張)
	
	當場發填(或由WebHR列印)後繳交

	10
	最近一次敘薪通知書
	
	初任人員免繳，但初任人員如具有其他可提敘之年資，需檢附相關證明文件。

	11
	最近一次考（績）核通知書。
	
	初任人員免繳

	12
	國民身分證
	
	正、反面A4影印

	13
	教師證
	
	正、反面A4影印

	14
	最高學歷證件影印本
	
	

	15
	退伍令或其他兵役證明
	
	男性繳交

	16
	戶口名簿影本
	
	有眷屬依附投保(健保)時，請繳交眷屬戶口名簿

	17
	健康檢查紀錄表
	
	(胸部x光檢查為必驗項目)

	18
	中華郵政存摺影本
	
	薪資入帳用


注意事項：

1、 影印本請以Ａ４紙張複印(並請加註「核與正本無異」及本人私章)送繳。

２、未完成報到手續，或調任、再任人員未繳驗原職機關離職證明書者，應俟證件補齊完成報到手續後，再核發薪資。
桃園市立楊梅國民中學
教職員工保密同意書

本人               自桃園市立楊梅國民中學取得之教職員工生及家長之個人資料，僅於學校業務範圍內使用，本人負有永久嚴守秘密之義務，並依誠實及信用方法為之，確實遵照「個人資料保護法」及其它相關法令之保密規定辦理，除已經公開流通之資訊外應嚴格保密。如因本人故意或過失，違反上開情事而為洩漏、交付或使用，致損及學校或同仁、學生個人權益時，本人願負一切法律責任。

此 致

桃園市立楊梅國民中學
                      立同意書人：            
身分證字號：            
中華民國年月日
