桃園市立楊梅國民中學      年   月份教職員加班簽到退單
單位：                                                      第    頁
	日期
	上班時間
	簽到
	下班時間
	簽退
	時數
	主管核單
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


說明：1.簽到退單請各處室於每月五日前彙送人事室核對列管。
      2.因業務需要加班請事前請示，並依時間先後核實簽到退。

※本人               (請簽名) 確實依「桃園市政府所屬各機關學校加班費支給管制要點」辦理加班填報事宜，且同一時段無重領、兼領等情事，如有虛報或不法，同意校方嚴以議處並自負法律責任。
