
桃園市立楊梅國民中學 113學年度第二學期作業抽查辦法 
本校 112年 12 月 7 日 112 學年度第一學期第 3 次課程發展委員會提案修正通過 

一、目的 

(一)強調作業在多元評量的重要性，培養學生主動學習的習慣。 

(二)瞭解教師作業指導情形，達成教學與實作相乘效果。 

二、對象：全校學生。 

三、辦法： 

(一)方式：定期檢查。 

1. 教務處檢查 

(a) 各學科作業每學期抽閱一次，本學期抽閱時間、科目如下表所示： 

05/19（一） 05/20（二） 05/21（三） 05/22（四） 05/23（五） 

7、8級 

英語文 

7、8年級 

自然 

7、8年級 

數學 

7年級：公民 

8年級：歷史 

7、8年級 

(國語文)作文 

補繳通過期限至 05/29 (四)午休前為止。 

(b) 抽閱當天，由教務處通知各班學藝股長抽查科目，請學藝股長於規定時間內收齊作

業，連同「作業抽查項目確認表」(含抽查範圍、檢查標準、優良名單)及「作業抽查

登記本」，一併送交「圖書館」抽查。 

2. 教務主任及校長抽查 

(a) 特定檢查時，由學校抽「每班男女各一位」同學之各科作業查驗之。 

(b) 抽查時，若該班被抽到號碼之同學缺繳、或為免抽查之對象，則由該名同學「後一個

號碼」的同學遞補抽查，依此類推。 

(c) 作業由校長查驗完畢蓋章後，請各班學藝股長於「教務處班級資料櫃」領回。 

(二)抽查流程： 

1. 由學藝股長請各科任老師填寫「作業抽查項目確認表」(含抽查範圍、檢查標準、優良名

單)。 

2. 學藝股長請依照「作業抽查項目確認表」的內容，先行填入「作業抽查登記本」，以利抽

查。 

3. 請各科小老師先行將作業「依座號次序排好」，以利抽查。 

4. 抽查當天由學藝股長將作業和抽查登記本於「12：30」帶到「圖書館」後， 

(a) 交回「作業抽查項目確認表」(含抽查範圍、檢查標準、優良名單) 

(b) 當日檢核「通過」，蓋上教務處檢查章 ○檢  

5. 當天抽查完畢後，離開前請向小志工回報抽查結果，並請小志工協助將未通過名單登錄

在教務處抽查登記總表上。 

6. 各科作業未通過者(含未交)，於一周內將作業補交給科任老師（05/29 (四)午休前），由

科任老師端認定是否已達抽查標準，依規定補齊者不予處罰。 

7. 若最後仍未完成者，將依（五）獎懲辦法處理。 

(三)作業指導原則 

1. 作業抽查內容由各科領域會議決議，並經由課程發展委員會審議通過。 

2. 教師可研發活潑、適性之作業指導方法，並於領域會議中提出分享。 



3. 教師訂定之作業內容，須不違背十二年國民基本教育課程綱要之最基本精神，並儘量以

多元評量方式指定作業。 

4. 學習班學生以學習班之作業為主，由輔導處協助安排抽查事宜。如有特殊情況的學生，

以彈性方式處理。 

(四)抽查項目 

 

1 作業是否符合進度 

2 作業是否照題意解答 

3 作業是否照預定量做完 

4 書寫是否工整 

5 作業保管是否完整 

6 錯誤是否訂正 

7 有無未改作業 

8 其他事項 

 

 

 

 

 

 

 

(五)學生獎懲辦法： 

1. 個人書寫作業優良獎勵：作業抽查經科任教師選出作業認真同學 1-5名，累計三科以上

（含三科）作業優良者，記嘉獎乙次。 

2. 因作業過劣或缺交，依校規懲戒如下表所示： 

名稱 缺交 1科 缺交 2科(含)以上 

懲處 警告乙次 警告兩次 

3. 懲處依據：楊梅國中學生獎懲實施辦法： 

第 10條 合於下列規定情事之一，有具體事實者，記警告： 

第 8項 聯絡簿或作業抽查未交者 

四、注意事項：請勿使用坊間測驗卷或參考書類型作業作為抽查之作業。 

五、本辦法依十二年國民基本教育課程綱要訂定之，修正時亦同。 

 

 

 

作業抽查前一週，學藝股長收齊作業 

任課教師批閱，並填註抽查範圍、檢查

標準及優良作業名單 

教務處抽查並公佈抽查結果 
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