楊梅國中圖書館拆建時期『班級書箱』交換注意事項
一、各班借閱『班級書箱』箱數達含4箱以上者，合計共52班，教務處於學期初已予各班學生記嘉獎乙次，請務必維持含4個以上之書箱在班借閱。

二、各班借閱書箱時，請預先上網（學校首頁/圖書館/登入系統（校務行政帳密）/書箱查詢）查詢書箱之借閱狀態（班級、書目、編號等）。
三、『班級書箱』交換借還之作業方式有二種：

(一)在教具室交換：歸還並同時借閱新書箱。

(二)在班級交換：填妥班級書箱交換申請單（如下）及送兩班書籍借閱清單至教務處，以登錄至圖書系統中更新。
四、書箱交換借還時，務必確實清點正確，若有短缺書目，請立即記錄於書籍借閱清單中，並告知設備組處理完畢後始得借還。
五、不便之處，敬請見諒!




教務處設備組 敬啟103.04.16
---------------------------請撕下---------------------------
班級書箱交換申請單預計交換日期：    年    月    日
	原班級
	書箱編號
	書籍冊數
	書籍清點
	負責學生
	導師簽名

	
	BOX
	本
	□正確無誤

□缺      本
	
	

	
	BOX
	本
	□正確無誤

□缺      本
	
	


◎系統登錄人簽名：                於   年   月   日
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