七、八年級【6/27日（五）教室搬遷】注意事項-設備組
	項 目
	班級書箱
	視聽設備

	包含教具
	塑膠箱、書籍、圖書櫃（有借用者）
	手提音響、單槍搖控器，磁性白板

	敬請導師協助辦理
	1.教室搬遷時，需移至新班。
2.圖書館拆建時期，各班請務必維持含4個以上之書箱在班借閱。

3.發現書目短缺時，請立即記錄於書籍借閱清單中，並告知設備組處理（遺失賠償）。
4.班級書箱需1對1交換時，請務必填妥班級書箱交換申請單及送回兩班書籍借閱清單至設備組，以登錄圖書系統更新。
	1.教室搬遷時，需移至新班。
2.教具請專人負責保管及隨時擦拭，以保持教具之清潔及耐用。

3.教具故障或遺損時，請立即告知設備組處理（修理或更換）。
4.教務處設立資源補給站：
提供粉筆、白板筆申請、板擦更換、白板筆加補充液，3M白板清潔劑等。
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