楊梅國中圖書館拆建時期『班級書箱』借閱及交換辦法
103.09.10修訂

一、實施目的：

(一)因應圖書館拆建，維持書籍流通借閱。
(二)促進學生多元之課外閱讀，提昇其語文寫作能力，並養成終身學習的閱讀習慣。

二、實施日期：

自103年9月11日起至綜合教學大樓啟用。
三、實施方式
(一)各班『班級書箱』借閱之箱數，請務必維持含4個以上在班借閱。
(二)『班級書箱』的類型有二種：
1.【共讀書箱】：放置相同書目，每箱約33本的書籍。

◎書箱登錄號：BOX＋編號00001～00199（五碼）
2.【班級書庫】：放置不同書目，每箱共40本的書籍。

◎書箱登錄號：BOX＋編號201～（三碼）
(三)借閱書箱時，可先用Google Chrome瀏覽器查詢（學校首頁/校務行政/登入系統/全國圖書館/書箱查詢）書箱之借閱狀態（書目、編號、借閱班級、在館內或外借中等）。
(四)『班級書箱』的借閱方式有二種：

1.在教具室借還：先向教務處設備組預約時間。

2.在班級交換：填妥班級書箱交換申請單（如下頁）及送回兩班書籍借閱清單（在箱內）至教務處設備組，以登錄至圖書系統中更新。
(五)書箱交換時，務必確實清點正確，若有短缺書目，請記錄於書籍借閱清單中，並立即告知設備組處理完畢後始得交換。
(六)本辦法之電子檔，可於本校首頁左側之檔案中心/設備組下載。
四、獎勵方式：

配合「班級晨讀運動」實施計畫，於成果分享表的班級書箱借閱箱數及交換次數項目中，予以加分。
五、本辦法陳請校長核可後實施，修正時亦同。
班級書箱交換申請單預計交換日期：    年    月    日
	原班級
	書箱編號
	書籍冊數
	書籍清點
	負責學生
	導師簽名

	
	BOX
	本
	□正確無誤

□缺      本
	
	

	
	BOX
	本
	□正確無誤

□缺      本
	
	


◎系統登錄人簽名：                於   年   月   日
---------------------------請撕下---------------------------

班級書箱交換申請單預計交換日期：    年    月    日
	原班級
	書箱編號
	書籍冊數
	書籍清點
	負責學生
	導師簽名

	
	BOX
	本
	□正確無誤

□缺      本
	
	

	
	BOX
	本
	□正確無誤

□缺      本
	
	


◎系統登錄人簽名：                於   年   月   日
班級書箱交換申請單預計交換日期：    年    月    日
	原班級
	書箱編號
	書籍冊數
	書籍清點
	負責學生
	導師簽名

	
	BOX
	本
	□正確無誤

□缺      本
	
	

	
	BOX
	本
	□正確無誤

□缺      本
	
	


◎系統登錄人簽名：                於   年   月   日
---------------------------請撕下---------------------------

班級書箱交換申請單預計交換日期：    年    月    日
	原班級
	書箱編號
	書籍冊數
	書籍清點
	負責學生
	導師簽名

	
	BOX
	本
	□正確無誤

□缺      本
	
	

	
	BOX
	本
	□正確無誤

□缺      本
	
	


◎系統登錄人簽名：                於   年   月   日
