桃園市立楊梅國中教師請假調、代課申請表

	請假人姓名
	
	事由
	

	請假時間
	自   年   月   日   時起至   年   月   日   時止。計   日   時

	假別（請勾選）
	□事假　□病假　□補假　□其它                (課務&鐘點自理)
□公假　□喪假　□產前假  □3日以上病假  □婚假　□娩假(教學排代)

	課
務
處
理
	月
	日
	星期
	節次
	班級
	學科
	調課代課(請勾選)
	月
	日
	星期
	節次
	班級
	學科
	調（代）課
教 師 簽 名
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	申請日期
	中    華    民    國        年       月       日


· 除公假、喪假、娩假、婚假、三日以上病假等由教學組安排課務外，其餘假別由老師自行處理。

· 請於請假日前三日內送達教學組。
