
桃園市政府教育局計畫申請審查系統操作手冊 

一、網址: http://creatplan.csps.tyc.edu.tw/ 

二、帳號密碼: 帳號密碼為各校前填報系統帳號(帳密預設同號) 

第一步：點選 “新增計畫”按鈕，如下圖 

 

 

第二步：填寫基本資料，如下圖紅框區 

  

●申請狀態：當「撰寫中」時，代表該案件還在修改，此時青溪管理員無法看到。 

            當「提出申請」後，學校端仍可進行修改，直到進行審核後就不可修改。 

●文件上傳：系統只接受「PDF」檔格式資料，請事先將文件轉成 PDF檔。 

            檔案上傳後會將檔案轉成圖片模式，所以上傳時間需耐心等待，上傳成功後如下圖所示 

●每個學校只能修改自己的計畫



  

 

上傳後檔案，系統提供可下載按鈕，顯示如下↓ 

 

 

儲存更新鈕：當資料修改後一定要按一次儲存鈕，系統才會將資料儲存。 

            當管理員進行審核後就不提供基本資料修改。 

 

 

 

 

 

PDF檔 



第三步：填寫概算表，如下圖紅框區 

  

 

點下「編輯」按鈕後，顯示如下圖↓ 

 

 
1.請選擇您要使用的項目，顯示所有的輸入欄位皆可手動修改(此資料皆為範本欄位，提供學校端承     



  辦可以了解使用)，修改後請單筆按下「引用」按鈕就新增成功。 

2.概算排序(一、資本門 二、經常門)，雜支會列於最下方。 

3.若要刪除時，請點選每一列的「刪除單筆」功能。 

※注意：概算表新增、刪除及修改動作後，是直接修改，概算表上方「儲存更新」鈕是針對上面         

        基本資料欄位。 

4.管理員進行審核後就不提供預算新增、刪除及修改。 

 

第四步：填寫概算表完後可以點選「檢視」，此時系統會產出 PDF檔讓您確認。 

  

 

第五步：倘計畫確定完成，請將申請狀態點選「提出申請」，俾利管理員審查。 

 


