楊梅國中98學年度第1學期期初校務會議

人事室業務報告資料                     98.8.31 
一、本校第13屆教評會委員及97學年度教師成績考核委員之任期均於98年8月31日屆滿，過去一年來，委員們在繁忙的課務中，撥空參與歷次會議，讓各項校務能順利圓滿完成，委員們是：家長會林華山會長、陳穩燦主任、吳振雄主任、王瑞蓮主任、王淑貞主任、徐美娟組長、吳坤憲組長、陳昌鎔老師、余同甲老師、謝明珠老師、吳淑景老師、林輝禎老師、黃春燕老師、鄭紹正老師、陳炫勳老師，萬分感謝各位委員的辛勞付出。

二、進修碩士學位同仁注意事項：

（1）擬參加研究所進修之同仁，請於報考前，檢附申請表件及甄試簡章影本，向學校提出申請，經學校審核核可後始得報考。
（2）錄取人員，請即檢送錄取通知單送人事室備參，98學年度所有參加在職進修之同仁，請於9月10日前檢附課表送交人事室，名冊彙整後報縣府核備。

（3）不論正式教師或代理教師，取得碩士學位，請即檢齊證件通知人事室，憑以辦理提敘，

提敘生效日以縣政府收文之日起算。

（4）參加進修人員，無論以何種形式進修（部份辦公時間進修、公餘時間進修、寒暑假進修），休學時均必須以書面向學校報備，以免影響提敘事宜（桃園縣政府98.7.29府人任字第0980290061號函示）。
三、為協助「八八水災」受災民眾，感謝本校98名同仁熱情參與一日所得樂捐活動，總計捐款17萬5千餘元，將於9月份薪水扣繳匯入「桃園縣八八水災賑災專戶」中，感謝各位同仁的付出，捐款名單已公佈於人事室。個人捐款收據嗣後將由出納組長逐一開立，可作為報稅減免所得之依據，請妥善保存。

四、98年縣市長、縣市議員、鄉鎮市長三合一選舉，訂於98年12月5日（星期六）舉辦，有意願參加選務工作之同仁，自即日起至98年9月12日至人事室登記，名額很多，請各位同仁踴躍參加。

五、98學年度第1期子女教育補助費申請，自即日起至98年10月15日止向人事室提出申請，注意事項如下：

（1）申請表一式2份，填妥相關欄位，並簽章完成。

（2）子女就讀國中、國小者，不需檢附收據或學生證。

（3）子女就讀高中職以上者，請檢附學生證、繳費收據（轉帳繳費者，應一併附上原繳費通知

     單），如係繳交影本應由申請人書明『與正本相符』並簽名，以示負責。

（4）子女就讀夜校應檢附無職業切結書。
（5）不論轉學、轉系、重考、留級、重修者，其於同一學制重複就讀之年級，均不再補助，又

    畢業後再考入相同學制學校就讀者，亦不得請領（例4年制大學畢業再就讀7年制醫學院），

以上規定自97學年度第2學期實施。

（6）夫妻同為公教人員者，應協調由ㄧ方申領，不得重複申領。

（7）補助標準張貼於本校人事室公佈欄。

六、99年度3款緩召業務，訂於98年4月1日起至10月31日止受理申請，請同仁帶相關資料至人事室辦理。

七、請同仁依規定準時上班、下班，離開學校務必辦妥請假手續後始得離校，請假手續辦妥後，請將假簿送回人事室登記並保管，不得自行保管，以維護自身權益。

八、績優狀換敘嘉獎相關規定：

1. 三張績優狀換敘嘉獎1次，以第3張績優狀核發之日起2個月內提出申請。請同仁注意申請時效，逾期依規定視為放棄。

2. 換敘嘉獎之績優狀需有駐區督學之職名章。

九、各位同仁之住址如有變更，或有教師證書加科登記者（請檢附證件影本），請於98年9月5日下班前通知人事室，憑以彙整製作98學年度教職員工一覽表，報縣府核備。

十、法令宣導：

（1） 未婚男性公教人員於非婚生子女出生之日起3個月內辦理認領，並與其生母完成結婚登記者，得請領生育補助。

（2） 「教師請假規則」修正部分條文：
1.分娩前已請畢產前假者，必要時得於分娩前先申請部分娩假，以21日為限 ，且毋須檢附證明文件。流產者，其流產假應扣除先請之娩假日數。 
2.育嬰留職停薪教師復職後於學年度中兼任行政職務者，原規定須自下一學年度起，始得
按上一學年度復職後之實際任職月數，依比例核給休假。修正為復職當學年度即得按實際任職月數比例核給休假，次學年續兼時，即恢復正常計算方式核給休假。。
（3） 98年6月5日前（含）奉准參加進修，嗣後辦理育嬰留職停薪者，准予進修至結業為止；98年6月6日以後（含）奉准進修者，嗣後辦理育嬰留職停薪時，僅准予進修至當學期

為止，復職後始得繼續從事進修活動，辦理註冊在家準備論文期間，亦視同進修活動。

 （4）有關教職員同仁有校外兼職、兼課、自營商業行為者，茲彙列相關規定如下，請同仁務必遵守規定，以免觸法：
         1.未經校長同意，擅自在外兼課兼職，考列4條1項3款。（公立高級等以下學校教

           師成績考核辦法第4條第一項第三款第4目）
         2.在外補習、違法兼職，或藉職務之便從事私人商業行為者，記過處分。（公立高級等

          以下學校教師成績考核辦法第6條第1項第4款）
         3.如有校外兼課情形，請務必至人事室辦理，需簽請校長同意後報縣政府備查。請同

          仁務必遵守，以免觸法！
